Zatgcznik nr 1
do Decyzji nr 121
z dnia 19.12.2024 r.

PROCEDURA
ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ZWIAZANYCH Z NARUSZENIEM PRAWA
W SLASKIM ODDZIALE STRAZY GRANICZNEJ
im. nadkom. Jézefa Bochenskiego
z siedzibg w Raciborzu

§1

Na podstawie art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
organ publiczny ustala procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatah nastepczych, ktéra okresla tryb postepowania z informacjami
0 naruszeniach prawa zwang dalej ,procedurg zgtoszen zewnetrznych”.

§ 2

llekro¢ w procedurze zgtoszen zewnetrznych jest mowa o:

1. procedurze —rozumie sie przez to Procedure zgtoszen zewnetrznych dotyczgcag
przyjmowania zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych;

2. zgtoszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumieC ustne lub pisemne
przekazanie organowi publicznemu informaciji o naruszeniu prawa;

3. organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzgdowej, organy
jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne
podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej,
wiasciwe do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych
w art. 3 ust. 1 ustawy;

4. sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca,
w tym osoby wskazane art. 4 ust.1 ustawy;

5. osobie pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia — rozumie sie przez to osobe
fizyczng, ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontek$cie zwigzanym ze stuzbg/pracg i ktérej pomoc nie powinna zostaé
ujawniona;

6. osobie powigzanej ze zgtaszajgcym — rozumie sie przez to osobe fizyczng,
ktora moze doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub



osobe najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 2024 r. poz.17);

informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumiec informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym,
w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjaciji
poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym
podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt
w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczgcg proby ukrycia
takiego naruszenia prawa;

kontekscie zwigzanym z pracg — nalezy przez to rozumiecC przeszte, obecne lub
przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia
pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego
podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych
uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosé
doswiadczenia dziatan odwetowych;

osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolnosS¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktora dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktoérg osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

10.podmiocie prawnym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywatny lub podmiot

11.

publiczny;

dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to dziatanie podjete przez podmiot
prawny lub organ publiczny, w celu oceny prawdziwos$ci informacji zawartych
w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu
przedmiotem zgtoszenia, w szczegodlnosci przez postepowanie wyjasniajgce,
wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia,
dziatanie podjete w celu odzyskania Srodkéw finansowych lub zamkniecie
procedury realizowanej w ramach wewnetrznej procedury dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatah nastepczych lub procedury
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych;

12.dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie

dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym 2z pracg, ktore jest
spowodowane zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub
moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza Iub moze wyrzadzic
nieuzasadniong szkode sygnaliscie, wtym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

13.informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazanie sygnaliscie informaciji

na temat planowanych lub podjetych dziatah nastepczych i powodéw takich
dziatan;

14.ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistow;



15.SI0SG - rozumie sie przez to Slaski Oddziat Strazy Granicznej im. nadkom.
Joézefa Bochenskiego z siedzibg w Raciborzu.

§3

Naruszeniem prawa podlegajgcym zgtoszeniu jest dziatanie lub zaniechanie
niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa dotyczace:

1. korupciji;

2. zamowien publicznych;

3. ustug, produktow i rynkdéw finansowych;

4. przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finasowania terroryzmu;
5. bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6. bezpieczenstwa transportu;

7. ochrony srodowiska;

8. ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9. bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10.zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11.zdrowia publicznego;

12.ochrony konsumentow;

13.ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14.bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15.intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16.rynku wewnetrznego Unii europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17.konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce
w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

§4

1. Zgtoszenia naruszen mogg byC przekazywane za posrednictwem
nastepujgcych kanatéw kontaktu:
1) skrzynki poczty elektroniczne;j:
zgloszenie.zewnetrzne.wk.slosg@strazgraniczna.pl,
2) pisemnie na adres:
Komendant Slgskiego Oddziatu Strazy Granicznej
47-400 Raciboérz ul. Dgbrowskiego 2.

2. Dostep do kanatéw kontaktu posiada Komendant SIOSG oraz wyznaczeni
funkcjonariusze/pracownicy Wydziatu Kontroli na podstawie stosownego
upowaznienia Komendanta SIOSG.



§5

Organ publiczny:

1) przyjmuje i ewidencjonuje zgtoszenie w rejestrze zgtoszen zewnetrznych;

2) zgloszenia anonimowe sg ewidencjonowane W rejestrze zgtoszen
zewnetrznych i pozostawiane bez rozpatrzenia;

3) dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajgcej na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;

4) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne — w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu;

5) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych — w przypadku, gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania tego
organu — oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu
do kontaktu;

6) informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego,
podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia, chyba ze sygnalista nie
podat adresu do kontaktu;

7) przesyta sygnaliscie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze sygnalista wystgpit
wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma uzasadnione
podstawy sgdzié¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie
poufnosci tozsamosci sygnalisty;

8) przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego. W uzasadnionych
przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu;

9) informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu;

10)moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych
nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym
zgtoszeniem zewnetrznym. Organ publiczny informuje sygnaliste o niepodjeciu
dziatah nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia —
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 6

1. Zgtoszenie powinno zawieraC przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu
zgtoszenia, m.in. w zakresie:



a) daty oraz miejsca zaistnienia naruszenia prawa lub daty i miejsca
pozyskania informacji o naruszeniu prawa;

b) opisu konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwos¢
wystgpienia naruszenia prawa;

c) danych osobowych sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,
niezbedne do identyfikacji tych osob,

d) wskazania ewentualnej osoby pokrzywdzonej;

e) wskazania ewentualnych swiadkdw naruszenia prawa;

f) wskazania wszystkich dowoddw i informaciji, jakimi dysponuje sygnalista,
ktore mogg okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia;

g) wskazania adresu do kontaktu oraz preferowanego sposobu kontaktu
zwrotnego.

§7

. Do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych wyznacza sie Wydziat Kontroli
SIOSG.

. Upowaznione osoby Wydziatu Kontroli (funkcjonariusze/pracownicy), przyjmujg
i weryfikujg zgtoszenia zewnetrzne, podejmujg dziatania nastepcze,
przetwarzajg dane osobowe 0s6b oraz realizujg niezbedne czynnos$ci zwigzane
z procedowaniem zgtoszen zewnetrznych.

. Wymienione powyzej osoby realizujg zadania okre$lone w procedurze
wytgcznie na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta SIOSG.

. W sytuacji, w ktorej z tresci zgtoszenia wynika, ze upowazniony funkcjonariusz/
pracownik moze by¢é w jakikolwiek sposéb zaangazowany w dziatanie
lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgtoszenia, nie moze wykonywaé
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2.

§8

W celu realizacji dziatan zwigzanych z procedowaniem zgtoszenia Naczelnik
Wydziatu Kontroli moze powotaé zespot, w sktad ktdrego wchodzg co najmniej
2 osoby.

W trakcie rozpatrywania zgtoszenia na zgdanie prowadzgcego,
funkcjonariusze/pracownicy SIOSG, udostepniajg dokumentacje oraz
przekazujg niezbedne informacje, w celu ustalenia wszystkich okolicznosci
objetych zgtoszeniem.

Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego prowadzacy sporzadza
ocene zasadnosci zgtoszenia. W przypadku zgtoszenia zasadnego
prowadzacy przedstawia propozycje stosownych dziatan naprawczych lub
dyscyplinujgcych w stosunku do osoby, ktora dokonata naruszenia prawa lub
dziatah majgcych na celu zapobiegniecie dalszym naruszeniom prawa.



4. Ocena =z przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego zostaje

niezwtocznie udostepniona Komendantowi SIOSG celem zapoznania sie.

§9

. Niedopuszczalne jest podejmowanie dziatan odwetowych, proby ich
stosowania lub grozby zastosowania takich dziatan wobec sygnalisty, ktéry
dokonat zgtoszenia, a takze ujawnienia publicznego — zgodnie z ustawa.

. Zabronione jest rowniez podejmowanie dziatan odwetowych w stosunku do
osoby, ktéra pomogta sygnaliscie w dokonaniu zgtoszenia oraz w stosunku do
osoby, ktdra jest z sygnalistg powigzana.

§10

. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpoznania zgtoszenia, nie sg
zbierane, w razie przypadkowego ich zebrania dane nalezy usungc¢ w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatah nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego
witasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakornczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

. Dane osobowe uzyskane w trakcie zgtoszenia zewnetrznego oraz dziatan
nastepczych podlegajg ochronie prawnej zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa.

§ 11

. Organ publiczny:

1) prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych;

2) jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
zgtoszen zewnetrznych;

3) dokonuje wpisu do rejestru zgtoszeh zewnetrznych na podstawie
zgtoszenia zewnetrznego.

. Rejestr zgtoszen zewnetrznych zawiera:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie,

niezbedne do identyfikacji tych osob;



4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38
ustawy;

7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku,
o ktérym mowa w art. 40 ust. 2 ustawy;

9) szacunkowg szkode majgtkowg, jezeli zostata stwierdzona, oraz
kwoty odzyskane w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen
prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia — o ile organ publiczny
posiada te dane.

3. Dostep do Rejestru zgtoszen zewnetrznych posiada:

1) Komendant SIOSG;

2) osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Komendanta SIOSG.

5. Wz6r Rejestru zgtoszen zewnetrznych okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.

§12

W zakresie nieuregulowanym niniejszg procedurg zastosowanie majg przepisy
Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



